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Oppaan tekemisen perusteet

Oppaan tarve ilmeni Kirkkolain uudistuksessa tulevaan vaatimukseen, ettd hautausmaalle
pitaa tehda hoitosuunnitelma

* 1.7.2023 voimaan tuleva Kirkkolaki ja Kirkkojarjestys

KJ:n 58 § Hautausmaalle on laadittava hoitosuunnitelma, jossa maaritelldan seurakunnalle kuuluva hautausmaan perushoito
ja esitetdan hautausmaan vuosittaiset hoitotoimenpiteet seka pidemmalla aikavalilla toteutettavat kunnostusty6t.

Oppaan soveltuvuus seurakuntien kaytt6on koko Suomessa
Toimii omaisuuden hallintatydkaluna
Perusteena valtionosuuden kohdentamiseen hautausmaille
Helpottaa hoitokustannusten laskentaa, seka varojen ja resurssien kohdentamista
Yhtenaistaa toimintatapoja koko alalla
« RAMS 2020, VKT'21, Infra 2017
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Hoitosuunnitelman kéasitteet

Infra 2017 keskeiset kadsitteet

Kunnossapito on saanndllista toimintaa, jolla sdilytetdan infrastruktuurin toiminta ja ominaisuudet, vaikutetaan infrastruktuurin
kayton olosuhteisiin tai hallitaan infrastruktuurin laitteita ja jarjestelmia

Korjaus on saannollista toimintaa, jolla sailytetaan infrastruktuurin toiminta ja ominaisuudet
Hoito on saannollista toimintaa, jolla sailytetdan infrastruktuurin kdytettavyyteen ja koettavuuteen vaikuttavat olosuhteet

Kaytto on saanndllista toimintaa, jolla hallitaan infrastruktuurin laitteita ja jarjestelmia
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Hoitosuunnitelman suositeltava sisalt®

kunnossapidon “vuosikello” eli selkea kuvaus, mita tyotehtavia sisaltyy kunnossapitoon ja miten ne ajoittuvat vuoden jaksolle
ja/tai hoitosuunnitelman voimassaoloajalle

hautaustoimen hoitovastuut ja omaisten hoitovastuut
hautausmaan ja mahdollisesti sen eri osien kunnossapitotaso ja kunnossapitoluokitus (RAMS)

kunnossapitotehtavien sisdlto olosuhteiden edellyttamalla tarkkuudella
* Taulukoita oppaassa

kunnossapitoon varatut resurssit, joilla hoitosuunnitelmassa esitetyt tydtehtavat on tarkoitus toteuttaa ja asetettu
kunnossapitotaso saavuttaa.

hautausmaan kunnossapidon kehittaminen hoitosuunnitelman voimassaoloaikana.
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Hoitosuunnitelman suositeltava sisalt®

Hoitosuunnitelman sisallon kokoamisessa voi hyodyntaa taman oppaan sisallysluetteloa

Tarvittaessa hoitosuunnitelmaa voi taydentaa karttaliitteilla, joissa esitetaan esimerkiksi
hautausmaa-alueiden kunnossapitoluokat (RAMS), talvihoidon tiedot ja puhtaanapidon
tiedot. Talvihoidosta voidaan kartalla esittaa esimerkiksi, mitka alueet sisaltyvat
talvihoidettaviin alueisiin ja mitka eivat seka missa ovat lumen |3jityspaikat.

Hoitosuunnitelman liitteisiin voidaan liittaa myds konekalustoluettelo seka muita
tarpeellisia asiakirjoja, joiden avulla selkeytetaan kunnossapidon suunnittelua ja ohjausta.
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Hoitosuunnitelman otsikointi

* Hautausmaat ja kulttuuriympariston vaaliminen

* Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa hautaustoimen
ohjesaannossa ja hautausmaan kayttosuunnitelmassa maariteltyja asioita, kuten tietoja hautausmaalla
olevista suojelluista ja kulttuuriympariston kannalta tarkeista rakennuksista, rakenteista ja alueista.

* Ohjaava lainsaadanto ja lupakaytannot
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Hoitosuunnitelman otsikointi

* Hautausmaakohtainen esittely
* Seurakunnan/Hautausmaan hoitosuunnitelmassa esitelldan lyhyesti hautausmaat, joita hoitosuunnitelma
koskee.
e Kirkon ymparistodiplomi

e Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa ymparistodiplomin
mukaisia tavoitteita, tehtavia ja toimintatapoja, joilla toteutetaan, seurataan ja mitataan ymparistéhaittojen
vahentamista.
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Hoitosuunnitelman otsikointi

* Hautaustoimen tehtava ja tavoitteet

* Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa hautaustoimen
ohjesaannossa ja hautausmaan kayttosuunnitelmassa maariteltyja asioita, kuten hautaustoimen laadulliset
tavoitteet ja tavat, joilla mitataan tavoitteiden saavuttaminen

e Hautausmaan kunnossapidon vastuut

e Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa seurakunnan ja
seurakuntayhtyman hautaustoimen vastuulla olevia tehtavia.
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Hoitosuunnitelman otsikointi

e Omaisten hoitovastuu

* Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa omaisten vastuulla
olevia haudan hoitotehtavia ja haudan hoitoon liittyvia vastuujakoa seurakunnan tai seurakuntayhtyman ja
omaisten valilla.

* Hautainhoitorahaston toiminta ja sopimushautojen hoito

e Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa tietoja
hautainhoitorahaston toiminnasta ja sopimushautojen maarasta, hoidosta ja kustannuksista seka
hoitosopimusten sisalldista.
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Hoitosuunnitelman otsikointi

e Hoitamattomat haudat

e Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa hautaustoimen
ohjesaannossa ja hautausmaan kayttosuunnitelmassa maariteltyja asioita, kuten hoitamattomien hautojen
seurantaa, merkitsemista, hautamuistomerkkien ja reunakivien poistamista, kasittelya ja kierratysta seka
viestintaa seurakuntalaisille ja hautaoikeuden haltijoille.

* Hautaukseen liittyvat toimintatavat

* Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa hautaustoimen

ohjesaannossa ja hautausmaan kayttosuunnitelmassa maariteltyja asioita, kuten hautojen kaivuun, tayttoon
ja viimeistelyyn seka kaivumassojen kasittelyyn liittyvia toimintatapoja.

* Hautausmaan hoitosuunnitelman hyvaksynta ja kayttoonotto
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Hoitosuunnitelman otsikointi (Resurssit)

 Henkilosto

e Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa hautaustoimen
ohjesaannodssa ja hautausmaan kayttosuunnitelmassa maariteltyja asioita, kuten
hautaustoimen/hautausmaan vakituinen ja maardaikainen henkilostomaara seka kaytetty tyomaara
hautausmaata tai pinta-alaa kohti, esimerkiksi henkilotyovuotta/hehtaari tai prosenttiosuus koko
tyOajasta. Hoitosuunnitelmassa kuvataan myos eri tehtavanimikkeet ja niihin sisaltyvat tyotehtavat ja
vastuut seka eri tyotehtdvien osuus tydajasta (mm. hautausmaan hoito, hautainhoitorahaston
palvelut, hautaaminen, vahtimestarin tyot). Hoitosuunnitelmaan kirjataan lisaksi mahdolliset tarpeet
henkiloston vahentamiselle tai lisaamiselle, esimerkiksi hautausmaiden laajennusten tai uusien
hautausmaiden hoidon osalta. Myds mahdolliset henkiloston taydennyskoulutustarpeet kannattaa
kirjata nakyviin.
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Hoitosuunnitelman otsikointi (Resurssit)

* Koneet, laitteet ja kasityokalut

* Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa
hautaustoimen ohjesaanndssa ja hautausmaan kayttosuunnitelmassa maariteltyja asioita, kuten
esitetaan ajantasaiset tiedot kaytdssa olevista koneista, laitteista ja kasityokaluista ja niiden
uusimis- ja huoltotarpeista. Koneiden osalta esitetaan lisaksi koneurakointi-, vuokraus- ja uusien
koneiden hankintaperiaatteet. Hoitosuunnitelmassa esitetaan myos konekaluston kayttoika ja
tavoitekayttoika seka konekaluston huolto- ja inventointikaytannot.
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Hoitosuunnitelman otsikointi (Resurssit)

e Toimitilat

e Huoltoalueet

* Seurakunta- ja hautausmaakohtaisessa hoitosuunnitelmassa tarkennetaan tarvittaessa hautausmaakaavassa
ja hautausmaan kayttosuunnitelmassa maariteltyja asioita, kuten esitetaan huoltoalueiden
kehittamistarpeita.

* Hautausmaan kunnossapidon suunnittelu
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Julkaisu saatavilla

e Julkaistu syyskuussa 2022 vapaasti kaytettavaksi

» Saatavilla Kirkkohallituksen sivuilla seka Seurakuntapuutarhureiden kotisivuilla
* Hautaustoimi - evl.fi

* Tietopankki — Seurakuntapuutarhurit

e Toinen painos ilmestyi 6.11.2023
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https://evl.fi/plus/hallinto-ja-talous/hautaustoimi
https://www.seurakuntapuutarhurit.fi/tietopankki/
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